TRƯỜNG TIỂU HỌC HỒNG KHÊ


QUY ĐỊNH  CHUYÊN MÔN  NĂM HỌC 2016 – 2017



I. Quy định với giáo viên

1. Hồ sơ sổ sách:

- Có đủ hồ sơ theo quy định.

- Trình bày sạch sẽ.

- Không sử dụng bút xóa (nếu sai cần sửa đúng quy định)

- Cập nhật thường xuyên.

1.1 Sổ chuyên môn và chủ nhiệm lớp(Hoặc Sổ chuyên môn đối với GV dạy chuyên):

1.1.1. Phần 1: Nghị quyết:

Ghi đầy đủ nội dung họp hội đồng; chuyên môn; sinh hoạt tổ, khối chuyên môn và sinh hoạt đoàn thể.

1.1.2. Phần 2: Dự giờ

- Dự ít nhất 1 tiết/tuần (4 tiết/tháng)

- Xếp loại tiết dạy bám sát hướng dẫn trong sổ. Nội dung nhận xét, đánh giá điểm và xếp loại phải có sự thống nhất. 

- Giáo viên dạy TV lớp 1CNGD đặc biệt là dạy chuyên ( Mĩ thuật; Âm nhạc; TD; Tiếng Anh; Tin học) tăng cường dự giờ đồng nghiệp trong cụm trường, huyện hoặc xem và ghi tiết dạy trên You Tube; Trường học kết nối...

1.1.3. Phần 3: Chủ nhiệm lớp

- Rút kinh nghiệm việc xây dựng Kế hoạch chủ nhiệm năm học 2015-2016, GV chủ nhiệm cần nghiên cứu kĩ từng đề mục, ghi nội dung, biện pháp, chỉ  tiêu thật phù hợp, tránh tình trạng lặp lại, thiếu hoặc nhầm lẫn giữa mục tiêu với chỉ tiêu.

- Kế hoạch chủ nhiệm được hiệu trưởng duyệt trong tháng 9/2016.
1.2. Kế hoạch giảng dạy.

- Xây dựng kế hoạch hàng tuần theo mẫu chung của trường- Giáo viên dạy Mĩ thuật xây dựng kế hoạch theo chuyên đề: Dạy học Mĩ thuật theo phương pháp mới đã triển khai, thực hiện.

- Giáo viên dạy THXN, Khoa học các khối đăng kí tiết dạy theo phương pháp Bàn tay nặn bột ( Có mẫu chung).

- Xây dựng kế hoạch trước 1 tuần – BGH kí duyệt.(Phó HT duyệt kế hoạch của tuần sau vào ngày thứ 5 của tuần trước liền kề)

. Tuần 1 duyệt ngày 15/8/2016. Đối với lớp 1 dạy tuần 0 từ 15/8/2016 – Lên kế hoạch theo kế hoạch khối trưởng - BGH kí duyệt tuần 0 lớp 1vào ngày 11/8/2016.

1.3. Thiết kế bài dạy (giáo án).

- Buổi 1:

I. Mục tiêu: Bám sát chuẩn KTKN, bám sát hướng dẫn điều chỉnh ND dạy học của Bộ. Có mục tiêu cho học sinh khuyết tật (với lớp có HSKT). Mục tiêu thể hiện rõ 3 ý:

+ KT

+ KN (lồng ghép GDMT và KNS nếu có).

+ TĐ

II. Đồ dùng dạy – học:

- Đồ dùng của tiết học phải ghi cụ thể sử dụng trong hoạt động hoặc nội dung nào của bài, tránh  hình thức.

III. Các hoạt động dạy – học chủ yếu:

1. KTBC: Giáo viên có thể linh hoạt tiến hành đầu giờ học hoặc trong quá trình dạy. Cần kiểm tra khả năng vận dụng của HS tránh chỉ kiểm tra lý thuyết.  
2. Bài mới:

.......

- Soạn  cấn thể hiện rõ hoạt động của thầy – trò
- Hệ thống câu hỏi cụ thể, không chung chung (câu hỏi, lệnh thể hiện rõ dành cho đối tượng HS nào).

- Bên cột HS cần có phương án trả lời cụ thể, không viết chung chung.

3. Củng cố, dặn dò: ( rõ 2 ý)
+ Củng cố: ND này thể hiện qua bài tập hoặc trò chơi củng cổ kiến thức tiết học – Khắc sâu ND kiến thức trọng tâm học sinh thường sai sót hoặc lúng túng.

+ Dặn dò:
- Các tiết tăng (Bồi dưỡng theo nhóm đối tượng Toán – TV- môn năng khiếu)

+ Giáo viên soạn cần lựa chọn mảng kiến thức học sinh hổng, hoặc gặp khó khăn trong các tiết học buổi 1. Các tiết này cần có sự thảo luận, thông nhất trong khối.

+ Với tiết Toán hàng tuần soạn sát với kiến thức giải toán trên mạng internet. ( GV vào trang vndoc.com)

+ GV chú ý lựa chọn nội dung, phương pháp, hình thức phù hợp để củng cố khắc sâu và mở rộng kiến thức cho học sinh.

+ CN TV lớp 1 có thể tiếp tục hoàn thành việc còn lại của buổi sáng hoặc chọn tiếng có âm, vân tương tự để luyện tập theo quy trình 4 việc(Soạn bài chỉ cần ghi ngắn gọn ND từng việc)

4. Bồi dưỡng thường xuyên

4.1. Kế hoạch tự BDTX năm học 2016-2017.

- Giáo viên xây dựng theo mẫu chung (Nhà trường gửi mẫu). Trong năm học mỗi giáo viên tự BD 4 modun; kiến thức Toán, TV tiểu học.

- Ghi nội dung tự bồi dưỡng vào số bồi dưỡng tích lũy – nhà trường phát. Giáo viên ghi rõ thời điểm bồi dưỡng, tên modun, ghi lại ngắn gọn nội dung mình tự học.

5. Đánh giá HS - Sổ theo dõi chất lượng giáo dục (Sổ điện tử).

- Đánh giá HS theo thông tư 30/2014/TT-BGD&ĐT;

5.1. Nhận xét vở HS: quy định nhận xét tối thiểu ở các môn, phân môn như  năm học 2015-2016 đã thực hiện.

- Trình bày:

+ Nhận xét vở bằng mực đỏ.

+ Lời nhận xét ghi ở dưới bài làm của HS, riêng bài viết Tập làm văn giáo viên nhận xét trong ô Lời nhận xét của thầy (cô) giáo.

- Trong quá trình chấm, nhận xét giáo viên cần chỉ rõ ý đúng, sai (gạch chân , ghi đ ( đúng), s (sai)) để HS biết. Nội dung nhận xét của giáo viên cần rõ ý:

+ Ưu điểm.

+ Biện pháp hỗ trợ ( nếu bài làm có tồn tại, sai sót).

5.2. Nhận xét trên sổ TDCL GD điện tử

a) Giáo viên chủ nhiệm:

* Giáo viên bổ sung, sửa, điều chỉnh thông tin học sinh của lớp mình phụ trách theo hướng dẫn;

* Trình bày trong sổ khoa học, thống nhất trình tự ghi trong sổ như sau:

a)

- Tiếng Việt

- Toán

- Môn ít tiết  

b) Phẩm chất

c) Năng lực

* Nội dung nhận xét của giáo viên bám sát chuẩn KTKN, ghi thật ngắn gọn và rõ ý:

+ Ưu điểm nổi bật.

+ Biện pháp hỗ trợ 

2. Quy định nề nếp chuyên môn
+ Thực hiện đúng quy chế chuyên môn.

+ Soạn bài đầy đủ trước 3 ngày, theo phương pháp đổi mới. Không copy, sao chép giáo án. Giáo án vi tính  soạn trước 1 tuần.

+ Kí duyệt giáo án vào thứ 2 của tuần; Kế hoạch giảng dạy trước 1 tuần. 

+ Dạy học bám sát chuẩn kiến thức kỹ năng và điều chỉnh nội dung dạy học. Áp dụng các phương pháp đổi mới, các chuyên đề đã học vào giảng dạy.
+ Giáo viên tắt chuông và không sử dụng điện thoại trong giờ dạy học.

+ Dạy đủ, dạy đúng chư​ơng trình. Kiểm tra việc thực hiện chương trình qua vở của học sinh, dự giờ, thời khoá biểu.

+ Đến lớp trước 15 phút, giúp học sinh truy bài.

+ Trình bày bảng đúng quy định, viết chữ cẩn thận.
+ Tích cực làm đồ dùng dạy học, mỗi học kì ít nhất  một đồ dùng, nộp cho tổ trưởng, tổ trưởng báo các kết quả về BGH  cuối học kì.

+ Có kế hoạch BD, PĐ HS ngay từ đầu năm học.

+ Tích cực đổi mới PPDH và UDCNTT vào dạy học.

* Mỗi GV phải  lập ít nhất một nick và tham gia giải toán theo khối lớp của mình. Mỗi lớp phải có ít nhất 30% trở học sinh tham gia giải Toán và tiếng Anh qua mạng.                    

+ Tích cực dạy học ngoài trời, dạy học tích hợp (mỗi GV 1 tiết /1 tháng); tổ chức dã ngoại tham quan, mỗi khối lớp: 1 buổi/1 học kỳ.
+ Tích cực giáo dục KNS cho HS. Giáo viên dạy Thể dục có trách nhiệm xây dựng kế hoạch dạy học ở mỗi lớp 1 tiết hướng dẫn HS kĩ năng phòng tránh đuối nước, tai nạn thương tích. 

+ Tham gia đầy đủ các cuộc họp, SHCM, HĐ ngoại khóa, hội giảng, chuyên đề….
+ Báo cáo cá nhân, tổ khối phải nộp 22 hàng tháng, yêu cầu đúng, đủ cột mục. Các loại báo cáo thống kê khác phải chính xác (nếu có sai sót đề nghị giáo viên đó tự tổng hợp lại  số liệu của toàn trường và trực tiếp đem nộp  các cấp theo yêu cầu,  đây cũng là tiêu chí để đánh giá giáo viên cuối năm)
+ Chữ đẹp: GV và HS rèn kỹ năng viết chữ theo chuẩn. Mỗi tháng GVCN KT vở HS 1 lần, Phân loại A,B,C và tổ trưởng  nghiệm thu kết quả hàng tháng.
+ GV không được tự ý mang bài kiểm tra định kỳ, học bạ về nhà riêng.
+ Kiểm tra chất lượng đột xuất các lớp, nếu tỷ lệ học sinh đạt  từ 30 % điểm dưới TB trở lên thì cuối năm GV đó không xếp loại Xuất sắc, theo chuẩn nghề nghiệp, tuần đó giáo viên không được thanh toán thừa giờ tiết dạy.
+ Không dạy thêm ngoài nhà trường.
+ Không để học sinh phải học lại trong hè.
+ Sinh hoạt chuyên môn mới 1 lần/ 1 tháng.
+ Tổ chức lớp học theo mô hình trường học Việt Nam mới. Áp dụng một số Phương pháp dạy học theo mô hình VNEN (ghi đầu bài khi GV giới thiệu bài mới; thảo luận, chia sẻ, điều hành  nhóm…)
+ Mỗi giáo viên tự kiểm soát  chất lượng của lớp mình.
+ Áp dụng “phương pháp bàn tay nặn bột” vào dạy một số tiết TNXH lớp 1.2.3 và khoa học của lớp 4,5. Áp dụng “phương pháp kỷ luật tích cực” trong giáo dục học sinh. 
       + Trong mỗi tiết học cần chú ý chốt kiến thức trọng tâm và nội dung ghi bài trong vở cho học sinh, đặc biệt cho học sinh lớp 4, 5.
+ Mỗi tiết học không kéo dài quá 5 phút so với quy định.
+ Dạy học đảm bảo 5 yêu cầu với giáo viên, 4 yêu cầu với học sinh.
5 yêu cầu đối với giáo viên
1. Giao nhiệm vụ rõ, ngắn gọn
2. Làm mẫu chính xác, dứt khoát, rõ ràng
3. Chú ý đến tính đồng loạt, tính cá thể của học sinh
4. Nói ít
5. Không chê, khuyến khích học sinh làm việc
 4 yêu cầu đối với học sinh
1. Luôn luôn được làm việc, thao tác
2.  Học sinh được phát huy khả năng cá nhân
3. Từng học sinh đều được giáo viên kiểm soát
4. Học sinh học trong không khí vui vẻ, tự nhiên)
+ Dạy học sinh cách viết đoạn văn và phát triển thành bài văn.
          + Hạn chế tôi đa tình trạng học sinh chỉ ghi đầu bài trong mỗi tiết (trừ môn năng khiếu nghệ thuật)
         + Quan tâm hướng dẫn học sinh khả năng tự học(học bài cũ và chuẩn bị bài mới)
* Lưu ý với lớp 4-5:
- GV dự giờ trường THCS 2 lần/năm.
- Hướng dẫn và rèn luyện cho học sinh kỹ năng ghi vở: vừa nghe vừa ghi trên vở ô ly, giấy kẻ ngang (trong học kỳ 2), tăng dần tốc độ viết.
3. Quy định trình bày bảng: (VD)
                                  Thứ hai ngày 19 tháng 8 năm 2016
                                                       Tập đọc
                                             Tiết 1:  Mẹ ốm
(Yêu cầu học sinh ghi như trên bảng, hết tiết học đếm bỏ lại đầu và cuối 3 ô sau đó gạch hết bài).
II. Quy định với học sinh:
1.     Quy định vở viết:
-  Tổ trưởng  thống nhất trong tổ khối về số lượng các loại vở(lưu ý tránh dùng quá nhiều vở)
-         Môn chính tả không kẻ điểm, lời phê.
-         Hs có đủ số vở theo quy định.Vở phải có bọc, không quoăn mép, ghi đầy đủ các bài học, không để giấy trắng, trình bày sạch đẹp, khoa học, chữ viết rõ ràng, đúng mẫu.
2.     Quy định về bút, mực:
-         Dùng bút nét hoa, mực màu đen.
3.     Quy định về nội quy, nề nếp:
- Theo nội quy, quy tắc ứng xử của nhà trường, lớp ban hành.
III. Quy định xếp loại chuyên môn
- Xếp loại Tốt:
+ Hồ sơ: A
+ Giờ dạy : 2/3 số giờ được kiểm tra, dự giờ xếp loại Giỏi.
+UDCNTT: 2 đến 3 tiết trở lên / 1 tuần(Có sử dụng bài giảng điện  tử Eleaning hoặc bảng tương tác thường xuyên)
+Đồ dùng: A.
+80% số HS trong lớp đạt VSCĐ( trong đó từ 25% số HS trở lên đạt loại A)
+ Chất lượng: L1.2.3: Điểm KS hoặc KTĐK:  đạt 90% KG trở lên trong đó: G đạt 40%, Khá đạt 50% còn lại là học sinh trung bình.
+Chất lượng: L4,5 : Điểm KS hoặc KTĐK: đạt 80% KG trở lên trong đó: G đạt 35%, Khá đạt 45% còn lại là học sinh trung bình.
+Có 2/3 số tháng lớp chủ nhiệm được xếp ỏ vành 1, không xếp vành 3.
-  Xếp loại Khá:
+Hồ sơ: B trở lên
+ Giờ dạy : Các giờ được kiểm tra, dự giờ xếp loại Khá trở lên.
+UDCNTT: 2  tiết trở lên / 1 tuần
+Đồ dùng: A.
+ 75% số HS trong lớp đạt VSCĐ( trong đó có 25% số HS trở lên đạt loại A)
+ Chất lượng: L1.2.3: Điểm KS hoặc KTĐK:    đạt 80% KG trở lên trong đó: G đạt 35%, Khá đạt 45% trở lên, còn lại là học sinh trung bình.
+Chất lượng: L4,5: Điểm KS hoặc KTĐK:   đạt 75% KG trở lên trong đó: G đạt 30%, Khá đạt 45% trở lên, còn lại là học sinh trung bình.
+Có 2/3 số tháng lớp chủ nhiệm được xếp ở vành 1 và vành 2.
-  Xếp loại TB:
+Hồ sơ: C trở lên
+ Giờ dạy : 2/3 số giờ được kiểm tra, dự giờ xếp loại TB trở lên.
+UDCNTT: 2  tiết trở lên / 1 tuần(Bước đầu có sử dụng bảng tương tác)
+Đồ dùng: B.
+70-75% số HS trong lớp đạt VSCĐ( trong đó có 15% số HS trở lên đạt loại A)
+ Chất lượng: L1.2.3: Điểm KS hoặc KTĐK:   đạt 75% KG trở lên trong đó: G đạt 30%, Khá đạt 45%  trở lên, còn lại là học sinh trung bình.
+ Chất lượng: Điểm KS hoặc KTĐK:   L4,5 đạt 65% KG trở lên, trong đó: G đạt 25%, Khá đạt 40% còn lại là học sinh trung bình.
+Có 1/2 số tháng lớp chủ nhiệm được xếp ở vành 1 và vành 2.
- Loại Yếu: không đạt các tiêu chí trên.
* Trên đây là 1 số quy định về nề nếp CM(có thể điều chỉnh trong năm học cho phù hợp với chỉ đạo của trên). Đề nghị các Đ/c GV nghiên cứu kĩ, thực hiện nghiêm túc.

                                                                      Hồng Khê, ngày 15 tháng 08 năm 2016

                                                                                                   Phó HT

                                                                                              Trần Huy Lượng

PAGE  
6

